
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอรบัเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและ

บคุลากรทอ้งถิน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลหว้ยนาง อ าเภอหว้ยยอด จังหวดัตรัง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. เมือ่สมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (สมาชกิ ก.ฌ.) ถงึแกค่วามตาย ทายาทหรอืผูจ้ัดการศพ

สามารถแจง้และยืน่เรือ่งเพือ่ขอรับเงนิสงเคราะหไ์ดท้ีส่ านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 

(ส านักงาน ก.ฌ.)หรอืทีห่น่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิ ก.ฌ. ผูท้ีถ่งึแกค่วามตาย โดยแนบเอกสารหลกัฐานตามทีก่ าหนด 

 

2. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค า

ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

3. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอ และยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอื

ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

4. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้วา่มี

ความครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

หมายเหต ุจะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 
(ส านักงาน ก.ฌ.) ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ ถนนนครราชสมีา แขวงดสุติ เขตดสุติ 
กรุงเทพมหานคร 10300 โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

เทศบาลต าบลหว้ยนาง/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 92 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
หน่วยงานตน้สงักัดของสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะห์

ขา้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ผูถ้งึแกค่วามตายรวบรวมและ

ตรวจสอบเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง จัดสง่ใหก้ับส านักงานการ
ฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ ภายใน 5 วนั

ท าการ นับแตว่นัทีไ่ดรั้บเรือ่ง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ คอื หน่วยงานตน้สงักดัของ
สมาชกิ ก.ฌ.))  

5 วนัท าการ กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากร

ทอ้งถิน่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานและจัดท ารายงานการเรยีก

30 วนัท าการ กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เก็บเงนิสงเคราะหป์ระจ าเดอืน ภายใน 30 วนัท าการ นับแตว่นัที่

ไดรั้บเรือ่ง เพือ่แจง้หน่วยงานตน้สงักัดของสมาชกิฌาปนกจิ
สงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ทกุคนเก็บเงนิ

สงเคราะหจ์ากสมาชกิ สง่ใหส้ านักงานการฌาปนกจิสงเคราะห์
ขา้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ คอื ส านักงานการฌาปนกจิ
สงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่.))  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากร
ทอ้งถิน่เสนอคณะกรรมการการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการ

และบคุลากรทอ้งถิน่พจิารณาอนุมัตจิา่ยเงนิสงเคราะห ์ภายใน 

30 วนัท าการ นับแตว่นัทีแ่จง้ใหห้น่วยงานตน้สงักัดของสมาชกิ
การฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่เก็บเงนิ

สงเคราะห ์
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ คอื ส านักงาน ก.ฌ.))  

30 วนัท าการ กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

4) - 

ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากร
ทอ้งถิน่ด าเนนิการเบกิจ่ายเงนิใหแ้กห่น่วยงานตน้สงักดัของ

สมาชกิฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ผูถ้งึ
แกค่วามตายภายใน 20 วนัท าการ นับแตว่นัทีค่ณะกรรมการ

ฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่มมีตอินุมัต ิ

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ คอื ส านักงาน ก.ฌ. 
))  

20 วนัท าการ กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

5) - 
หน่วยงานตน้สงักัดแจง้ทายาทของสมาชกิการฌาปนกจิ

สงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ผูถ้งึแกค่วามตาย และ

ด าเนนิการเบกิจ่ายเงนิ ภายใน 7 วนัท าการ นับแตว่นัทีไ่ดรั้บ
เรือ่งจากส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและ

บคุลากรทอ้งถิน่ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ คอื เทศบาลต าบลหว้ยนาง))  

7 วนัท าการ กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

แบบรายงานขอรบัเงนิสงเคราะหก์ารฌาปนกจิสงเคราะห์

ขา้ราชการและบุคลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.3) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ใบมรณบตัร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

ทะเบยีนบา้นของสมาชกิ ก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ทะเบยีนสมรสของสมาชกิ ก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย (กรณีจด
ทะเบยีนสมรส) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

5) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเคราะห ์ - 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

6) 
 

ทะเบยีนบา้นของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเคราะห ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

7) 

 

หลกัฐานการเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกุลของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเคราะห ์

(กรณีมกีารเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกุล) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

8) 

 

แบบสอบสวนทายาท (ปค.14) กรณีทีส่มาชกิ ก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วาม

ตายไดร้ะบุไวใ้นใบสมคัรหรอืใบเปลีย่นแปลงทายาท (ไมร่ะบุชือ่) 

ใหบ้ดิา มารดา สาม ีภรรยา บุตรเป็นผูร้บัเงนิสงเคราะห ์หรอืกรณี
บุคคลทีส่มาชกิ ก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย ระบุไวใ้นใบสมคัรถงึแก่

ความตายไปกอ่นสมาชกิ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เอกสารล าดบัที ่2 – 8 ทายาทผูม้สีทิธรัิบเงนิสงเคราะหห์รอื
เจา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิ ก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย 

ตอ้งลงชือ่รับรองส าเนาทกุฉบับ 
) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ส านักงาน ก.ฌ.) ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่ 

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ หมายเลขโทรศพัท ์0-2241-8036 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบรายงานขอรับเงนิสงเคราะหก์ารฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.3) 



ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การขอรับเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ ส านักบรหิารการคลัง

ทอ้งถิน่ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่วา่ดว้ยการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ พ.ศ. 2554  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอรับเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ ของ

เทศบาลต าบลหว้ยนาง 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


